
Как входить в Личный Кабинет?
Для входа в личный кабинет нажмите в верхнем правом углу экрана на кнопку Личный кабинет

На открывшейся странице введите в форме входа Логин и Пароль, выданные вам, и нажмите Войти



Как работать со списком заказов (фильтры слева)
В списках заказов вы можете использовать фильтры. Фильтр по статусу заказа, покупателю, способу доставки, способу оплаты, Выгружен в SAP. Для

сброса фильтра достаточно нажать на кнопку Заказы



Как вносить изменения в заказ или подтвердить его.
Чтобы внести изменения в заказ, нужно выбрать его из списка заказов и нажать на его номер.



В появившемся окне, вы можете отредактировать заказ нажав кнопку Редактировать заказ. Или вы можете подтвердить заказ нажав на кнопку
Подтвердить заказ

Как скачать заказ в Эксель формате в спец.форме
Для того чтобы скачать заказ в Эксель формате, нужно перейти во вкладку заказы, выбрать нужный заказ нажав на его номер и в появившемся окне

нажать на зеленую кнопку Экспорт



Как выгрузить заказ в SAP
Для того, чтобы выгрузить заказ в SAP, нужно перейти на вкладку заказы, выбрать необходимые заказы, слева от номера заказа поставить галочку. И
нажать кнопку вверху страницы Выгрузить в SAP выбранные заказы. Так же можно выгрузить в SAP все подтвержденные заказы нажав на кнопку

Выгрузить в SAP все подтвержденные заказы



Как изменить свой профиль
Чтобы изменить свой профиль, нужно перейти во вкладку Профиль вверху страницы и изменить данные, после изменений нужно нажать на кнопку

Сохранить.


